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Roskilde Domkirke

Roskilde 10.01.2018
Notat vedr. praesteansaettelser.

P3 menighedsradsmgdet i november 2017 blev der rejst tvivl om lovmedholdeligheden i, at
der inden den hemmelige og skriftlige afstemning ifm. indstilling om ansaettelse af praest
drgftes, hvilke kandidater det enkelte menighedsradsmedlem har som favoritter.

Som jeg naevnte i mgdet, foretages drgftelsen alene for at skabe den bedste mulighed for en
enig indstilling, eller i hvert fald en flertalsindstilling, sa det sikres, at det er menighedsradets
indstilling, der fglges pa den videre vej i systemet.

Praesteforeningen og Landsforeningen af Menighedsrad har udarbejdet en guide til brug for
praesteansaettelse, og af den fremgar fglgende om indstillingsmgdet:

"Pa et indstillingsmgde i radet skal | beslutte, hvem | vil indstille til stillingen. Det er alene de
valgte medlemmer, der ved hemmelig afstemning traeffer beslutningen. | skal indstille to
kandidater til ministeren, medmindre en kandidat far alle stemmer i fgrste afstemning. | ma
gerne gennemfgre uformelle afstemninger og drgftelser inden de rigtige afstemninger."

| "Vaerd at vide om praesteansaettelser”, ogsa udarbejdet i et samarbejde mellem
Praesteforeningen og Landsforeningen af Menighedsrad er det anfgrt, at

"... det det kan klart anbefales, at menighedsradet drgfter situationen mere uformelt for at
undga eventuelle utilsigtede konsekvenser af den bindende afstemning og for evt. at afklare,
om man kan samles om en enkelt kandidat. Prgveafstemningerne indfgres ikke i
beslutningsprotokollen."”

Efter drgftelse i FU ggres opmaerksom p3, at prgveafstemningerne pa forlangende foretages
skriftligt.

Pa den baggrund skal jeg anbefale, at vi fastholder den kendte procedure med drgftelse og

prgveafstemninger inden den endelige og bindende afstemning.

Anne Rosendal
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Kommentarer fra administrationen til Revisionsprotokollat fra BDO af 29. november 2017

(Modtaget fra revisor den 30. november 2017).

Bemarkninger til Beholdningseftersyn og forretningsgange vedrgrende likvider:

1.

Kontantbeholdningen af Euro stammer fra indsamlinger/kollekt i Domkirken. Difference vedr.
beholdning af Euro kr. 934,73 vil snarest blive udlignet. Bogholderiet forsikrer at der ikke er sket fejl
i afregningen af kollekterne, hvilket ogsa er forklaret til revisor.

Greensen for kontanter er fastsat til kr. 5.000,-, for kassen i Domsognet. Grunden til overskridelsen
af beholdningen er udenlandsk valuta fra indsamlinger/kollekt i Domkirken. Beholdningen af
fremmed valuta vil primo 2018 blive vekslet og indsat i bank.

Bankkonti i Danske Bank for Kirken, er ikke afstemt, idet der ikke forela udskrifter fra banken pa
tidspunktet for kasseeftersynet. Der arbejdes pa at fa netadgang til disse konti.

Fremadrettet vil bogholderen taste betalinger i banken hvorefter kontorpersonalet godkender
betalingerne, pa Kirkegardene.

Bemaerkninger til forretningsgange og intern kontrol:

1.

Udarbejdelse af nye regnskabsinstrukser med tilhgrende bilag for bade kirke og kirkegard pagar, og
vil blive vedlagt arsregnskabet 2017

Kvartalsrapport for Kirkegardene bliver integreret i kirkeregnskabet hvert kvartal, hvorfor de
afleveres pa samme tid som kirken. Kvartalsrapporten for Kirken er godkendt.

Udgifter og Indtaegter:

1. Der vil fremover ske en opstramning af proceduren pa Kirkegardene, saledes at alle bilag er pafgrt
den korrekte attestation inden betaling.

2. |forbindelse med opdateringen af regnskabsinstruksen vil byggeteknisk leder alene kunne attestere
for belgb op til kr. 100.000. Belgb over skal ogsa attesteres af Administrationslederen.

3. Udgifter vedr. Renovering af praestebolig St. Grabrgdrestraede er omposteret i regnskabet til
anlaegsprojekt, efter revisor og provstiudvalgets anvisning

Lgnninger:

1. Der pagar udarbejdelse af oversigt over multimedier ejet af Menighedsradet/Kirkegdrdene.

Opfglgning fra tidligere:

1.

Tilgodehavende kr. 107.487 vil blive udgiftsfgrt i 2018, hvilket tidligere er besluttet af
Menighedsradet. '

Difference pa kr. 84.862 vedr. gravstedskapitaler/GIAS pa kirkegardene vil blive indtaegts i
regnskabet for 2017.

Lars Bang Petersen
Administrationsleder

22. december 2017/MP
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REVISIONSPROTOKOLLAT - L@BENDE 2017

Som en del af revisionen af sognets arsregnskab for 2017 har vi pabegyndt vores revisionsarbejder. Revisio-
nen kan ikke betragtes som afsluttet, fgr vi har forsynet arsregnskabet med vores pategning og underskrift.

Revisionens formal, planlaegning og udfarelse er i overensstemmelse med vores aftale om revision. Vi
henviser til aftale om revision af 15.11.2016 med tillaeg.

Revisionens art og omfang

Ved planlagningen af vores revision har vi fastlagt en revisionsstrategi ud fra en vurdering af veesentlighed
og risiko. Vores revision vil derfor hovedsageligt fokusere pa omrader, hvor vi vurderer risikoen for vaesent-
lig fejlinformation for starst.

| forbindelse med revisionsarbejderne gennemfart i arets lgb har revisionen bl.a. omfattet gennemgang og
vurdering af udvalgte registreringssystemer, forretningsgange og hertil knyttede interne kontroller.

De udvalgte revisionsomrader har i ar varet:

e Likvider

e Udgifter og indtasgter
e Lonninger

e Forvaltningsrevision

e Opfelgning fra tidligere

Revisors konklusion
Beholdningseftersyn og forretningsgange vedrarende likvider

Den 11. august 2017 har vi foretaget beholdningseftersyn for kirkegarden og den 17. november 2017 for
kirken. Eftersynet omfattede kontrolopteelling af kassebeholdning og afstemning af bankmellemvasrender.
Herudover har vi undersggt sognets fuldmagtsforhold og afstemningsprocedurer for bankmellemvasrender
samt undersggt registreringer af ind- og udbetalinger omkring eftersynsdagen og tilhgrende bilagsdoku-
mentation.

v Ved optaelling af kirkens kassebeholdningen af Euros, blev der konstateret en difference pa 934,73 kr.
ved kurs 740.

Vi henstiller til, at differencen snarest afklares og udlignes.

v Den kontante kassebeholdning for kirken overstiger 5.000 kr., hvilket ikke ma forekomme uden aftale
med provstiet. Safremt kirken har brug for en hgjere kontantbeholdning, skal aftale indgas herom med
provstiet.

v" Det har ikke vaeret muligt at afstemme kirkens konti 715-02-74196, 715-02-74249 og 495 898-9658 i
Danske Bank til regnskabet, da der under eftersynet ikke forela et kontoudtog fra banken for de
pagaeldende konti.

| tilknytning til beholdningseftersynet blev der foretaget en vurdering af forretningsgange og interne kon-
troller pa kasseomradet, herunder at regnskabsinstruks med bilag er opdateret.

Der blev for kirkegarden konstateret, at der ikke er etableret funktionsadskillelse, idet regnskabsfareren
har fuldmagt til alene at foretage bankoverfarsler og bogfare disse. Forholdet er en svaghed i de interne
kontroller, idet der er risiko for, at fejl og eventuelle besvigelser kan forblive uopdagede.

Vi har dog ikke under vores revision konstateret fejl som fglge af besvigelser.

BDO Statsautoriseret revisionsaktieselskab, en danskejet revisions- og radgivningsvirksomhed, er medlem af BDO International Limited - et UK-baseret selskab med begraen-
set haftelse - og en del af det internationale BDO netveerk bestaende af uafhaengige medlemsfirmaer.
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Vi anbefaler, at proceduren tilrettelaegges saledes, at regnskabsfgreren alene kan udarbejde betalingsfor-
slag, som kraever godkendelse fra en anden fuldmagtshaver for at blive effektueret.
V' Bilag til regnskabsinstruks for savel kirken som kirkegarden er ikke opdateret til seneste version.

Vi skal anbefale, at bilag til regnskabsinstruks opdateres.

v' Seneste kvartalsrapport for kirkegarden er ikke godkendt rettidigt, senest 2 maneder efter kvartalets
afslutning.

Udgifter og indtaegter

Revision af udgifter og indtaegter har omfattet en stikprevevis efterprevning af forretningsgang og intern
kontrol pa disse omrader.

For at efterprove dokumentationen for regnskabsfgringens rigtighed har vi revideret et antal bogfe-
ringsbilag.

Under revisionen fandt vi felgende forhold:

v' Vi skal pa grundlag af vores stikprgvevise bilagsrevision henstille til, at der for kirkegarden i stgrre om-
fang sker korrekt attestation for betaling, iht. Regnskabsinstruksen.

v For kirken blev det konstateret, at bilag ifm. byggeprojekter alene attesteres til betaling af kirkens
arkitekt, hvilket ikke er i overensstemmelse med Bilag til regnskabsinstruksen. Vi har faet oplyst, at
dette er i henhold til godkendte forretningsgange, hvorfor vi opfordrer til, at Bilag til regnskabsin-
struks opdateres i henhold hertil.

v' For projektet ”"Renovering af praestebolig St. Grabradrestraede 12a”, har vi konstateret, at projektet
er udgiftsfart under drift, formal 5896. Projektet burde efter vores opfattelse udgiftsfares som et an-
laegsarbejde.

Lenninger

Ved revision af lgnninger har vi foretaget en stikprevevis efterpravning af forretningsgange og interne kon-
troller herunder en stikpravevis efterprgvning af lenberegninger.

v" Vi har konstateret, at der for kirkegarden ikke foreligger en oversigt over multimedier, som Menig-
hedsradet ejer, hvilket SKAT kraever for at kunne registrere arbejdsgiverens kontrolforpligtelse. Vi an-
befaler, at Menighedsradet snarest far udarbejdet en oversigt herover.

Forvaltningsrevision

Vores forvaltningsrevision har blandt andet omfattet en overordnet vurdering af forretningsgange vedre-
rende igangveerende anlaegsprojekter, herunder kontrol af, at der er indhentet tilbud/gennemfart udbud
og der ved starre anlaegsprojekter, har vaeret tilknyttet radgiver.

Den samlede forvaltningsrevision vil blive beskrevet yderligere i vores revisionsprotokollat til arsregnska-
bet.

BDO Statsautoriseret revisionsaktieselskab, en danskejet revisions- og radgivningsvirksomhed, er medlem af BDO International Limited - et UK-baseret selskab med begrzen-
set heeftelse - og en del af det internationale BDO netvaerk bestiende af uafhangige medlemsfirmaer.
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Opfelgning fra tidligere

Vi har foretaget opfelgning pa bemaerkninger i protokollat for arsregnskab 2016, hvilket gav anledning til
folgende:

v Tilgodehavende fra 2011-2014 pa DKK 107.487 ber udgiftsfares, hvilket jf. det oplyste endnu ikke er
sket.

v Ligeledes er der konstateret en difference pa DKK 84.862 vedr. gravstedsaftaler til GIAS/KAS, som bar
indtaegtsfares, hvilket jf. det oplyste heller ikke er foretaget.

Vi henstiller til, at de 2 rettelser foretages snarest, og senest ifm. arsafslutningen.

Roskilde, den 29. november 2017

BDO Statsautoriseret revisionsaktieselskab

PTEL

Per Lund
Statsautoriseret revisor

Forelagt pa menighedsradsmgade, den

Anne Rosendal
Menighedsradsformand

BDO Statsautoriseret revisionsaktieselskab, en danskejet revisions- og radgivningsvirksomhed, er medlem af BDO International Limited - et UK-baseret selskab med begraen-
set haftelse - og en del af det internationale BDO netvaerk bestaende af uafhaengige medlemsfirmaer.
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1. Indledning

Regnskabsinstruksen er baseret pa det regel- og vejledningsgrundlag for de lokale kirkelige
kasser, der findes pa Folkekirkens Digitale Arbejdsplads (DAP) og i Retsinformation.
Instruksen er en beskrivelse af kirkekassernes regnskabsmaessige organisation og
tilrettelzeggelsen af menighedsrddenes og provstiudvalgenes regnskabsopgaver, herunder
ansvars- og kompetencefordelingen. Instruksen, som er enslydende for alle lokale kirkelige
kasser, skal fglges af de personer, som er blevet tildelt en regnskabsmaessig opgave og er
indskrevet i regnskabsinstruksens bilag.

1.1. Opgaver og organisatorisk opdeling

Opgave- og ansvarsfordelingen for den enkelte kasse fremgér af bilagene til denne instruks.
Menighedsradet har selv ansvaret for at udfylde og vedligeholde bilagene, som skal kunne
fremsendes til provstirevisor ved forespgrgsel.

Landsforeningen af Menighedsrad har udarbejdet vedtaegter, som kan medvirke til at
afstemme forventningerne til kasserere og regnskabsfgrers opgavevaretagelse. Vedtaegterne
ligger sammen med det gvrige gkonomimateriale pa DAP (Handbgger/Blanketsamling til
menighedsrdd/@konomi og forsikring).

Afleveringen af budgetter og regnskaber sker digitalt via @konomiportalen og dataarkivet pa
DAP.

2. De regnskabsmaessige opgaver

Menighedsrddet har ansvaret for kirkekassens gkonomi og skal vzaelge en kasserer af sin
midte, som pa vegne af menighedsradet er ansvarlig for den regnskabsmaessige rapportering.
Bogfgringen varetages af den regnskabsfgrende, som kan vare den valgte kasserer eller en
anden af menighedsradet udpeget.

Provsten er forretningsfgrende for provstiudvalget og varetager bistaet af en provstisekretaer
bogfgringen for provstiudvalget.

I denne instruks anvendes betegnelsen "kasserer” for den funktion, hvortil
menighedsradet/provstiudvalget af sin midte har valgt en person som er ansvarlig for den
regnskabsmaessige rapportering. Betegnelsen "regnskabsfgrende” anvendes for den person,
der forestdr den daglige bogfgring. Menighedsradets overordnede regnskabsmaessige opgaver
bekrives nedenfor.

Formanden og kassereren har adgang til menighedsridets digitale regnskabsarkiv.
Kontaktpersonen har adgang til materiale vedrgrende lgn. Formanden kan tildele rettigheder
til andre brugere via brugeradministrationssystemet pd DAP. Det kan f.eks. veere en
regnskabsfgrer, som skal have adgang til regnskabsarkivet.

2.1. Forvaltning af udgifter

Alle udgifter skal veere behgrigt dokumenteret ved bilag. Kontering af bilagene skal ske i
overensstemmelse med de af Kirkeministeriet udarbejdede retningslinjer.

Forvaltning af udgifter omfatter fglgende roller:
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Disponering: Ved disponering forstds indgdelse af aftaler om f.eks. kgb af varer og
tjienesteydelser der medfgrer eller kan medfgre, udgifter for
kirkekassen/provstiudvalgskassen. Disponeringen skal ske af en hertil bemyndiget person, jf.
bilag 2 og 3. Nér varen eller tjenesten modtages skal disponenten bekrafte, at mangde og pris
er som aftalt.

Godkendelse: Ved godkendelse forstas en accept fra kirkekassen/provstiudvalgskassen, der
bekreefter, at udgiften er kassen vedkommende og i overensstemmelse med de udgifter, som
kassen ifglge loven er berettiget til at afholde.

Betaling: Betaling og registrering kan ske af regnskabsfgreren eller anden af
menighedsradet/provstiudvalget udpeget person, efter at vedkommende har kontrolleret, at
ovenstdende attesteringer er foretaget. Attesteringer kan ske elektronisk.

Ifglge god bogfgringsskik kan den samme person ikke varetage flere roller. Da det imidlertid
ikke altid er muligt at adskille funktionerne pé flere personer, kan disponering og
godkendelse varetages af den samme person. Ligeledes kan betaling og registrering varetages
af samme person.

2.1.1. Lgn

Den af menighedsrddet/provstiudvalget udpegede lgnansvarlige har ansvaret for, at den
mdnedlige lgnkgrsel afleveres rettidigt, at medarbejderens stamdata, herunder traekprocent,
skattemaessigt fradrag og timelgn er korrekt indberettet til Stifternes Lgncenter for
Menighedsrad (SLM). Samme person har ligeledes ansvaret for, at udbetalte honorarer til
foredragsholdere, musikere m.v. indberettes korrekt til SKAT efter den til enhver tid
gaeldende lovgivning.

Regnskabsfgreren opggr og bogfgrer skyldige lgnudgifter periodisk.

Lgnadministration og bogfgring kan varetages af forskellige personer. Uanset hvilken person
den Ignansvarlige er, skal kassereren understgtte og sikre, at det der ligger til grund for
lgnindberetningen, er korrekt.

Den Ignansvarlige sikrer, at fraveer er indberettet til Folkekirkens Lgnsystem (FL@S) i
henhold til reglerne for dette.

2.1.2. Moms

Regnskabsfgreren har ansvaret for en korrekt opggrelse af moms til senere afregning med
SKAT, samt for overholdelse af den til enhver tid geeldende lovgivning indenfor
momsomradet. Momsopggrelse og afregning til SKAT kan foretages af to forskellige personer.

2.2. Forvaltning af indtaegter

Alle indtzegter skal veere behgrigt dokumenteret ved bilag. Forvaltning af indtaegter omfatter
bl.a. regningsudskrivning, debitorstyring og godkendelse af indteegtsbilag. Registreringerne
skal foretages efter retningslinjerne i denne instruks.

Ved manglende betalinger af fakturaer, som er mere ét ar gamle, skal sagen bringes videre til
menighedsradet, hvor der tages stilling til, om fordringerne skal overgives til retlig inkasso,
eller om afskrivning af udestdende belgb, som er uerholdelige, skal ske. Overdragelsen bgr
dog altid ske pa det tidspunkt, hvor regnskabsfgreren ikke laengere forventer at modtage
betalingen - ogsa selv om det ikke er get ét ar.
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2.2.1. Indtaegter pa kirkegarden

Fakturaen skal udformes i overensstemmelse med cirkuleere om betaling for gravsteds-
erhvervelse, vedligehold og fornyelse. Den valgte kasserer sikrer, at det vedtagne takst-
regulativ for kirkegarden overholdes.

2.2.2. Andre indtaegter

Andre indtagter, som f.eks. renteindteegter, indtaegt af fast ejendom, annonce- og koncert-
entreindtaegter, dagpengerefusion, praesters bolig- og varmebidrag samt indtzegtsdaekket
virksomhed, opkraeves af den af menighedsrédet udpegede person.

2.2.3. Praestegarde

For preestegarde ejet af flere menighedsrad kan alle indteegter og udgifter fgres pa formal 51-
55, inkl. administration, renter og tjenstlige lokaler i praestegarden.

2.3. Kontrol og afstemning af registreringer

Alle registreringer skal dokumenteres ved bilag. Registreringerne skal s& vidt muligt foretages
i den raekkefglge, som transaktionerne er foretaget i. Registreringerne skal henvise til de
tilhgrende bilag og indeholde oplysninger, der ggr det muligt at bestemme den enkelte
registrerings tidsmaessige placering i bogfgringen.

Bogfgringen skal gennemfgres snarest muligt efter, at grundlaget for registreringen foreligger.
Menighedsradet anbefales at fastseette regler for, hvor langt bagud kassebogfgringen ma
veere. Bogholderiet skal under alle omsteendigheder veere opdateret og afstemt i forbindelse
med hver kvartalsrapportering.

Regnskabsfgreren varetager og har ansvaret for de regnskabsmasssige registreringer.
Regnskabsfgreren kontrollerer, at regnskabsbilaget er godkendt og attesteret af hertil
bemyndigede personer, og at regnskabsbilaget indeholder de for bogfgringen ngdvendige
oplysninger. Dette er isaer vigtigt, hvis der ikke er en adskillelse af kasse- og bogholderi-
funktion. Det er desuden kassererens opgave at understgtte en korrekt formalskontering af
bilagene.

Regnskabsfgreren foretager periodisk afstemning af og kontrol med fglgende:

e Lgnregistreringer (FL@S og skat)

e Kasse- og bankbeholdning

e Momsmellemvearende med SKAT

e Geldsforpligtelser og tilgodehavender

2.4. Betalingsforretninger og bankkonti

Det pdhviler menighedsradet altid at have fuldmagtsforhold fgrt ajour overfor
menighedsrddets pengeinstitut(ter). Bilag 4 indeholder en fortegnelse over myndighedens
bankkonti, dankort samt fuldmagtsforhold.

2.4.1. Indsamlede midler

Indsamlede midler forvaltes i henhold til gaeldende regler - herunder cirkuleere om
indsamling i kirkerne. For anvendelse af disse midler afleegges rligt regnskab i forbindelse
med kirkekassens samlede regnskab.

Indsamlede belgb, der indkommer til kirken via elektroniske betalingslgsninger, indszettes pa
en sarskilt konto, indtil afregning finder sted. Den anvendte konto, menighedsrédet opretter
til indsamlingsformal, kan eksempelvis benzavnes "E-kirkebgssen XX sogn menighedsrad”.
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2.4.2. Kontant kassebeholdning

Kontante ind- og udbetalinger via kassens kontante beholdning bgr begraenses til situationer,
hvor det ikke er muligt eller hensigtsmaessigt at foretage en elektronisk overfgrsel.

Menighedsradet/provstiudvalget kan i bilag 4 fastlaeegge den maksimale stgrrelse pa den
kontante kassebeholdning. Modtagne kontanter bgr snarrest muligt indsaettes i pengeinstitut.

Betalingsforretningerne registreres i bogholderiet af regnskabsfgreren. Den daglige
administration af den kontante kasse, herunder ind- og udbetalinger, varetages af den af
menighedsradet udpegede.

Menighedsradet/provstiudvalget har ansvaret for, at likvide midler er placeret péd en
rentemeessig fordelagtig made.

2.5. Budget, regnskab og revision

Det er kassererens ansvar at sikre, at alle frister i forbindelse med budget- og regnskabs-
afleeggelse overholdes af menighedsradet.

2.5.1. Afleggelse af regnskab og afrapportering

Menighedsradets regnskab afleegges i overensstemmelse med de af Kirkeministeriet
foreskrevne regler i cirkuleere og vejledning om kirke- og provstiudvalgskassernes budget,
regnskab og revision m.v.

Kvartalsvis rapportering for menighedsradet, hvori regnskabet er sammenholdt med det
godkendte budget, fremsendes af regnskabsfgreren til den valgte kasserer sé betids, at rddet
senest 2 maneder efter kvartalets udlgb kan behandle kvartalsrapporten pé et
menighedsradsmgde.

Kassereren sikrer, at kvartalsrapporten efter menighedsradets behandling sendes til
provstiudvalget.

Kassereren fglger lgbende op pa om forbruget forekommer rimeligt med hensyn til aktiviteter
i den forlgbne periode og har det overordnede ansvar for, at regnskabet er aflagt korrekt,
samt at de tildelte ligningsmidler er forvaltet i overensstemmelse med god offentlig
forvaltningsskik.

Der udarbejdes biregnskab over alle afsluttede anleegsprojekter, som vedlegges det
almindelige arsregnskab.

Der udarbejdes biregnskaber over alle gvrige midler, som menighedsradet rdder over, men
som ikke fremgar af det almindelige driftsregnskab. Det kan f.eks. veere legatmidler,
menighedsplejen m.v.

De til menighedsplejen indsamlede belgb samt belgb indsamlet til andre formal skal opfares i
kirkekassens arlige regnskab, jf. cirkuleere om indsamling i kirkerne.

Det er menighedsradets ansvar at fglge op pa evt. kritiske bemaerkninger i revisionsprotokollen
og i samarbejde med regnskabsfgrer og kasserer sikre, at det bliver rettet op pa forholdene.

Det fulde regnskab afleveres digitalt pd @konomiportalen senest den 1. april. Regnskabet bliver
automatisk tilgengeligt for revisor.

Beslutningsprotokollen med godkendelsen af regnskabet leegges senest 7 dage efter
godkendelsen i dataarkivet, hvor det automatisk bliver tilgeengelig for revisor.
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Beslutningsprotokollen skal indeholde det unikke identifikationsstempel, som er pafgrt
regnskabet af @konomiportalen.

En uddybende vejledning til aflevering af beslutningsprotokoller kan ses i regnskabsarkivet i
DAP. Vejledning til @konomiportalen findes i @konomiportalen.
2.5.2. Budgetlaegning

Kassereren har ansvaret for, at der udarbejdes et udkast til budget pa baggrund af de
tilgeengelige oplysninger. Dette kan ske i samarbejde med regnskabsfgreren. Budgettet skal
godkendes af menighedsradet/provstiudvalget.

Budgettet skal leegges ind i @konomiportalen og det unikke identifikationsstempel skrives ind
i beslutningsprotokollen.

Senest syv dage efter mgdet laegges beslutningsprotokollen i dataarkivet pa DAP, hvor
provstiudvalget/stiftsgvrigheden kan se, at budgettet er godkendt.

2.5.3. Revision

Efter endt drsafslutning skal regnskabsmateriale og bogfgringsmateriale afleveres til
provstirevisor. Revisor specificerer selv det gnskede materiale.

Hvis budgetter, regnskaber og beslutningsprotokoller er afleveret korrekt, har revisor
automatisk adgang til dette materiale.

Der kan veere steder, hvor der foretages stedlig revision. I disse tilfeelde skal det gnskede
materiale vare tilgeengeligt for provstirevisor pa det aftalte sted pa det aftalte tidspunkt.

2.6. Opbevaring af regnskabsmateriale

Regnskabsmaterialet er det samlede materiale, der dokumenterer bogfgringens udfgrelse og
verificerer dens rigtighed og ngjagtighed. Regnskabsmaterialet skal opbevares pa
betryggende vis i 5 ar fra udgangen af et afsluttet regnskabsar - se evt. bekendtggrelse af
bogfgringsloven. Materiale som har vaeret behandlet pa et mgde, skal opbevares lengere, da
det er omfattet af de almindelige regler for arkivering og aktindsigt.

Menighedsradet/provstiudvalget er ansvarlig for opbevaring og kassation af
regnskabsmateriale. Dette aftales med regnskabsfgreren.

2.7. Samarbejder mellem menighedsrad

Menighedsrad kan samarbejde med andre menighedsrdd om lgsning af opgaver og
arrangementer.

Samarbejder hvor udgiften afholdes umiddelbart i forbindelse med aktiviteten, kraever ingen
vedtaegt. Pvrige samarbejder kraever vedtaegter. Samarbejder, som kraever vedtaegter, fremgar
af bilag 5 til regnskabsinstruksen.
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Bilag til regnskabsinstruks

De udfyldte bilag geelder for:

Roskilde Domsogn 21 69 92 17

menighedsrad/provstiudvalg

Dato / formand
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Bilag 1. Grunddata

Roskilde Domsogn

Navn

Myndighedskode 7156

Provsti Roskilde Domprovsti

K Roskilde Kommune
ommune

Officiel e-post

post@roskildedomkirke.dk

(xxxx@sogn.dk)
Bogfgringssystem EG/ Brandsoft
Lgnsystem FL@S

KMD
CVR-nummer 21699217
P-numre

JA

Er myndigheden
momsregistreret?

Lars Bang Petersen

Regnskabsfgrende

Kasserer Bjarne Hald

Formand Anne Rosendal
Kontaktperson Henrik Bondo Nielsen
Kirkevaerge Henrik Enig

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser
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Lebenr. 637211/09

Bilag til regnskabsinstruks

Det udfyldte bilag gaelder for:

Roskilde Kirkegarde

Dato/ Menighedsradsformand Anne Rosendal



Bilag 1. Grunddata

Menighedsrad og
-kode

Roskilde Domsogns Menighedsrad
Del af 7156

Provsti Roskilde Domprovsti

Kommune Roskilde Kommune

Adresse Kong Magnus Vej 13, 4000 Roskilde
Telefon nr. 46350890

Telefax nr.

Ly 3040 Ll

Officiel e-post

rk@roskilde-kirkegaarde.dk

Hjemmeside

www.roskilde-kirkegaarde.dk

Bankforbindelse

Nordea

Bogferingssystem

Brandsoft — kirkegardssystem

Lensystem FL@S
Regnskabsferende/| Pia Reidun Christiansen
Kasserer/ Henning Lektonen
Kirkegardsleder

Formand Anne Rosendal
Kontaktperson Henrik Bondo Nielsen
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Bilag 2. CVR-/P-numre og biregnskaber

Kassens navn Kassens Kassens CVR eller P-
sognekode | numre
Del af 7156

Roskilde Kirkegarde

42354511

Biregnskaber

1
Biregnskab til Roskilde Domsogn

2
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Ole Hgjlund

Fra: Mette Jessen <Mettejessen@roskilde.dk>

Sendt: 3.juli 2014 16:02

Til: Ole Hgjlund

Emne: VS: Ansggning om tilladelse til at faelde 2 lindetraeer
Vedhaeftede filer: 10136 Roskilde Kommune, Veje og Grgnne omrader.pdf

Kzere Ole Hgjlund

Tak for din henvendelse, som jeg har videresendt til Roskilde Kommunes Byggesagsafsnit, der er den formelle
indgang til en dispensationssag fra lokalplan.

Jeg har allerede modtaget en kvitteringsmail, som jeg fremsender til dig i seerskilt mail.

Mvh Mette Jessen

Fra: Mette Jessen

Sendt: 3. juli 2014 15:57

Til: Byggesag

Emne: VS: Ansggning om tilladelse til at faelde 2 lindetracer

Til Byggesagsafsnittet

Hermed videresender jeg en henvendelse fra Roskilde Domsogns kontor, hvori de sgger om dispensation fra
lokalplan 221 vedr. traeer. Som jeg husker formalia, skulle det vaere mest rigtigt at oprette sagen i FICS ved Byggesag
hvorefter den kommer til hgring ved kolleger her i Veje og Grgnne omrader.

Venlig hilsen

Mette Jessen
Landskabsarkitekt
Veje og Gronne omrader

Roskilde Kommune
Radhusbuen 1
4000 Roskilde

Dir. +45 46 31 37 35

Mobil 30 84 16 35
Fax +45 46 31 34 35

ROSKILDE

MOMMUMNME

www.roskilde.dk

4G o

KILDEN TIL
MENINGSFULDT JCB

Fra: Ole Hgjlund [mailto:oh@roskildedomkirke.dk]
Sendt: 3. juli 2014 14:25

Til: Roskilde Kommune

Cc: Mette Jessen

Emne: Ansggning om tilladelse til at faelde 2 lindetracer

Vedhaftet en ansggning om tilladelse til at faelde 2 lindetraeer pa Domsognets matrikler.
Mvh Ole Hgjlund



---mail fra- - -

Roskilde Domsogns kontor
Domkirkestreede 10

4000 Roskilde

46351624

Denne mail er blevet scannet for virus af TDC Maiffilter.




